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Persona Responsable y pro activa, fiel cumplimiento de las normas, reglas y funcionamiento de la empresa para llevar a cabo los objetivos, me desarrollo en el área administrativa, mercado, ventas, compras. Pro-actividad, liderazgo y trabajo en equipo, Puntualidad.
Experiencia

	INTEGRAL AYACUCHO
Ejecutivo Comercial.
ADMINISTRADORA DE COBRANZA
	sep 2010 – Febrero 2015
Venezuela

	Toda la parte contable administrativa de la empresa Administración Y Gerencia De Recursos y personal enfocado en el logro de los objetivos, Área de interés Administración y Gerencia Funciones y responsabilidades: elaboración de presupuestos mensuales, semestrales y anuales, Proyección de Matricula anuales, Asientos y registros contables, Programación y elaboración de Nominas, autorización y realización de caja chica, proyección y control de gastos, Elaboración y Discusión de estados financieros. Cobros de las mensualidades, colaboraciones y cuotas, ofrecer beneficios para el cumplimiento de metas para el público. Asesoramiento en las diversidades de negocio sobre competencias, y posibles alternativas al mercado.

	



	DISTRIBUIDORA LYL
Gerente General Call Center / Telemarketing
GERENTE ADMINISTRATIVO
	nov 2008 - ene 2013
Venezuela

	Administración y gerencia de recursos y personal enfocado en el logro de los Objetivos, Área de interés Administración y Gerencia. Funciones y responsabilidades: elaboración de presupuestos mensuales, semestrales y anuales, Proyección de Matricula anuales, Asientos y registros contables, Programación y elaboración de Nominas, autorización y realización de caja chica, proyección y control de gastos, Elaboración y Discusión de estados financieros. ventas de productos y el departamento de cobranza vía telefónica internet y personal para nuevos productos y todo lo relacionado al telemarketing.

	



	PANIFICADORA MAX, C.A.
Director Ejecutivo Comercial / Ventas
Ejecutivo De Ventas
	sep 2007 - nov 2008
Venezuela

	Venta de productos en toda la área geográfica del estado Aragua, presupuestos, cotizaciones de los diversos productos de mayor demanda en el mercado, y gerencia todo el departamento de call center para la cobranza de los productos que genera la empresa y ofrecer las nuevas marcas para lograr las metas de la empresa.



 Evaluación de clientes potenciales, actualización de información y fichas técnica para el soporte de venta de productos, desarrollo de catálogos comerciales, apertura de nuevos canales de ventas, elaboración de ofertas, estudios y seguimiento para la participación en el sector de las licitaciones públicas y privadas, evaluación periódica de datos comerciales, planificar participaciones en exposiciones comerciales, eventos y ferias, seguimiento a carteras de clientes, control de notas de ventas, planificación de despachos, evaluación de precios.


	



	
CONCRETERA TURMERO, C.A.
Gerente General Operaciones / Producción
GERENTE GENERAL
	jul 2006 - sep 2007
Venezuela

	Encargada del departamento de cobranza, Manejo, control y verificación del Presupuesto, costos de los productos, seguimiento y supervisión del departamento de recursos humanos y supervisión de las compras y venta, cumplimiento de los objetivos y metas, elaboración de manuales y procesos y discusión de estados financieros.

	



	

UNIDAD EDUCATIVA PRIVADA INTEGRAL AYACUCHO
ASISTENTE ADMINISTRATIVO
	sep 2000 - jul 2006
Venezuela

	Toda la parte contable administrativa de la empresa administración y gerencia de recursos y personal enfocado en el logro de los objetivos, Área de interés administración y gerencia funciones y responsabilidades: elaboración de presupuestos mensuales, semestrales y anuales, Proyección de Matricula anuales, Asientos y registros contables, Programación y elaboración de Nominas, autorización y realización de caja chica, proyección y control de gastos, Elaboración y Discusión de estados financieros.

	


    Estudios
	Universidad Bicentenaria de Aragua
Licenciada de administración de empresas
	sep 2003 - ene 2008
Venezuela

	Administración de Empresas

	



	Habilidades y Destreza: 

Amplio conocimiento de Word, Excel, Lotus 123, Access, A2 Administrativo, Power point, Internet. Manejo de sistemas de contabilidad computarizados: Saint, Profit, entre otros. Plan general de contabilidad, compras, ventas, cuentas por cobrar y pagar, control de inventarios, balances, producción de artículos, nóminas, impuestos y legislación tributaria, estados financieros, manejo de personal. Pro-actividad, liderazgo y trabajo en equipo, Puntualidad. Manejo de cobranzas call center.

Cursos Realizados:

	

	GERENCIA DE LA CALIDAD DEL TODO
Seminario realizado a la gerencia de la calidad del todo en la parte administrativa horas del curso 6 Maracay Estado Aragua.

	

	TOMA DE DECISIONES
Seminario realizado para el logro de la toma de decisiones en la empresa horas del curso 6 Maracay Estado Aragua.

	

	Doce claves para declarar ISLR con Éxito
Curso desarrollador en doce claves para declarar islr con éxito en la empresa horas del curso 9 Maracay Estado Aragua.
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